●●株式会社　御中
●●株式会社
担当者：●●
〒000-0000　東京都●●区●●1-1-1
TEL：03-3333-3333
FAX：03-3333-3333
●●のご案内
拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
●●株式会社の●●と申します。
この度は、●●についてお知らせさせていただきたく、ＦＡＸをお送りさせていただきました。ぜひ２枚目のご案内にお目通しいただけばと存じます。
何卒、よろしくお願いいたします。
敬具
記

・送付状（本紙）　1枚

・●●のご案内　　1枚

以上
